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NARODOWA STRATEGIA SPOINGACI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspdlfinansowany prrez Unig Europejsky
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego





REGULAMIN STAŻY
realizowanych w ramach projektu ”Kierunek zamawiany Informatyka we Wrocławskiej Wyższej Szkole Informatyki Stosowanej”
I. Postanowienia ogólne
§ 1
Niniejszy regulamin, zwany dalej „Regulaminem”, określa warunki uczestnictwa w Stażach dla studentów studiów I stopnia na kierunku Informatyka, realizowanych w ramach projektu pn. „Kierunek zamawiany Informatyka we Wrocławskiej Wyższej Szkole Informatyki Stosowanej”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IV Szkolnictwo wyższe i nauka, Działanie 4.1. Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziałanie 4.1.2 Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, numer umowy o dofinansowanie zawartej z Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 47 a:  UDA-POKL-04.01.02-00-155/12-00.
§ 2
Użyte w Regulaminie sformułowania oznaczają:
 - Rektor – Jego Magnificencja Rektor Wrocławskiej Wyższej Szkoły Informatyki Stosowanej we Wrocławiu,
- Kierownik Projektu – osoba odpowiedzialna za nadzorowanie prac nad projektem,
- Projekt – projekt „Kierunek zamawiany Informatyka we Wrocławskiej Wyższej Szkole Informatyki Stosowanej”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

- Staż – płatna, trzymiesięczna forma zdobycia doświadczenia zawodowego przez studentów,

- Stażysta – student Wrocławskiej Wyższej Szkoły Informatyki Stosowanej we Wrocławiu, który realizuje Staż w ramach Projektu,

- Organizator Stażu  – zakład pracy, firma lub instytucja przyjmująca Stażystę na Staż,

- WWSIS – Wrocławska Wyższa Szkoła Informatyki Stosowanej we Wrocławiu.
§ 3
1. W ramach Projektu przewiduje się organizację 100 płatnych Staży (w tym 18 dla kobiet oraz 82 dla mężczyzn). Staże będą organizowane u polskich Organizatorów Stażu w liczbie 85 oraz zagranicznych w liczbie 5, a także 10 na uniwersytetach zagranicznych. Dla najlepszych Stażystów przewiduje się organizację Staży na Wydziałach Informatyki na Uniwersytecie w Sewilli oraz Uniwersytecie w Limoges.

2. Staże realizowane są w okresie od VII.2014 r. do IX.2014 r. (u polskich Organizatorów Stażu w liczbie 40 oraz zagranicznych w liczbie 2, a także 5 na uniwersytetach zagranicznych) oraz w okresie od VII.2015 r. do IX.2015 r. (u polskich Organizatorów Stażu w liczbie 45 oraz zagranicznych w liczbie 3, a także 5 na uniwersytetach zagranicznych) na terenie Unii Europejskiej.
II. Wymagania wobec Organizatorów Stażu zgłaszających ofertę płatnych Staży
§ 4
Organizator Stażu, który uczestniczy w projekcie realizowanym przez WWSIS oferujący Staż dla studentów powinien:
- funkcjonować na rynku pracy co najmniej 2 lata,

- zaprezentować opis działalności oraz ewentualnie zwrócić uwagę na korzyści dla Stażysty, będące następstwem odbycia Stażu w jego firmie,

- zapewnić studentom możliwość realizacji Stażu zgodnie ze specjalizacją studiów oraz w sposób  zapewniający  realizację celu, jakim jest ułatwienie wejścia na rynek pracy,

- podpisać z WWSIS List Intencyjny lub umowę, mówiącą o współpracy w zakresie realizacji programu stażowego,
- zorganizować stanowisko pracy Stażysty w swoj-ej firmie.
III. Rekrutacja na Staże
§ 5
1. Rekrutacja na Staże będzie prowadzona w terminach ustalonych z Organizatorami Staży. 
2. Projekt Staży adresowany jest do studentów kierunku Informatyka na studiach I stopnia w WWSIS, tryb studiów stacjonarne i niestacjonarne, którzy wykazali się najwyższą średnią ocen za rok akademicki poprzedzający rok rozpoczęcia Stażu. Podczas rekrutacji na Staże zagraniczne brane będą pod uwagę ponadto kompetencje językowe (znajomość języka angielskiego na poziomie średniozaawansowanym lub wyższym). 
§ 6
1. Student zainteresowany Stażem oraz spełniający kryteria kwalifikacyjne, o których mowa w § 5 powinien:
1. wybrać ofertę Organizatora Stażu z listy prezentowanej na stronie  internetowej WWSIS,
2. uczestniczyć w procesie rekrutacyjnym prowadzonym przez Organizatora Stażu – dotrzymywać terminów dostarczania wymaganej dokumentacji oraz poinformować WWSIS w przypadku zaakceptowania jego kandydatury,
3. wypełnić formularz zgłoszeniowy (dostępny na stronie http://www.horyzont.eu/kierunek-zamawiany, Załącznik nr 1 do Regulaminu Staży). 
1. Dostarczyć wymagane dokumenty do siedziby WWSIS w terminie naboru do danej edycji na Staże.
2. Wymagane dokumenty:
· formularz zgłoszeniowy,

· kserokopia legitymacji studenckiej,
· kserokopia karty EKUZ lub równorzędnego ubezpieczenia – w przypadku stażu u Organizatorów zagranicznych lub w zagranicznych uniwersytetach,

· kserokopia ubezpieczenia NWW lub równorzędnego (np. Euro26) – w przypadku stażu u Organizatorów zagranicznych lub w zagranicznych uniwersytetach.
3. Zgłoszenia dokonywane bez zachowania powyższych postanowień nie będą przyjmowane.

§ 7
1. O zakwalifikowaniu studenta na Staż decyduje:
- pomyślny wynik postępowania kwalifikacyjnego prowadzonego przez Organizatora Stażu,

- w przypadku większej liczby osób zgłaszających się na Staż niż zaplanowana liczba miejsc o przyjęciu danego kandydata będzie decydować średnia arytmetyczna ocen, uzyskanych przez studenta w roku akademickim poprzedzającym ubieganie się o płatny Staż.
2. Zakwalifikowani kandydaci na Staż po sporządzeniu przez Organizatora Stażu raportu kwalifikującego na Staż zostaną poinformowani przez Organizatora Stażu o przyjęciu poprzez kontakt mailowy (równolegle Organizator Stażu poinformuje WWSIS o swoim wyborze). 
3. W przypadku rezygnacji studenta zakwalifikowanego do odbycia Stażu, co może nastąpić jedynie z ważnej przyczyny, Organizator Stażu po konsultacji z przedstawicielem WWSIS będzie miał prawo skorzystać z listy rezerwowej utworzonej podczas rekrutacji i zaprasza

osoby, które się na niej znalazły do odbycia Stażu.
4. Ostatecznym warunkiem rozpoczęcia Stażu jest zawarcie umowy trójstronnej pomiędzy WWSIS, Organizatorem Stażu oraz Stażystą.
IV. Organizacja Staży
§ 8
1. W trakcie trwania Projektu student może skorzystać ze Stażu jednorazowo.
2. Kandydat zakwalifikowany do odbycia Stażu jest zobowiązany do udziału we wstępnych szkoleniach przed rozpoczęciem Stażu, wymaganych przez Organizatora Stażu, np. szkolenia BHP, szkolenia z zakresu zarządzania czasem i organizacji pracy biurowej, szkolenia z zakresu pracy zespołowej, szkolenia językowe.

3. O terminie i miejscu szkoleń wstępnych Stażyści zostaną poinformowani drogą mailową.

4. Nieuczestniczenie kandydata w szkoleniach przed rozpoczęciem Stażu jest traktowane jako rezygnacja udziału w Projekcie.

§ 9
1. Stażysta, który realizuje Staż ma obowiązek prowadzenia karty Stażu, która zawiera między innymi: termin realizacji Stażu, zrealizowaną liczbę godzin, opis wykonywanych zadań i nabytych umiejętności (Załącznik nr 4 do Regulaminu Staży).
2. Stażysta zobowiązuje się do:

· przedkładania w wyznaczonych terminach wymaganych dokumentów,

· przestrzegania zasad Stażu, w tym również czasu pracy, umów stażowych, jak i starannego wykonywania powierzonych obowiązków,

· realizacji Stażu zgodnie z ustalonym harmonogramem Stażu,

· przestrzegania wewnętrznych regulaminów obowiązujących w miejscu odbywania Stażu,

· przestrzegania przepisów oraz zasad BHP, a także przepisów przeciwpożarowych,

· wypełnienia ankiety dotyczącej Stażu przed, po i w trakcie Stażu,

· zachowania tajemnicy informacji udostępnianych w czasie odbywania Stażu ze szczególnym naciskiem na ochronę danych osobowych pracowników i klientów Organizatora Stażu,

· dbania o dobry wizerunek Wrocławskiej Wyższej Szkoły Informatyki Stosowanej.

3. W terminie 14 dni od zakończenia Stażu, Stażysta zobowiązany jest dostarczyć do WWSIS wypełnioną kartę Stażu, podpisaną i opatrzoną pieczęcią firmową przez Organizatora Stażu i poświadczoną przez Opiekuna Stażu oraz sprawozdanie końcowe z realizacji Stażu (Załącznik nr 5 do Regulaminu Staży). Dodatkowo karta Stażu będzie załączana comiesięcznie do wniosku o wypłatę stypendium stażowego.
4. W przypadku Staży zagranicznych karta Stażu będzie prowadzona w języku angielskim.

5. Brak spełnienia warunków opisanych w punktach 1-3 może skutkować wstrzymaniem wypłaty stypendium za Staż lub pozbawieniem tego świadczenia, a także obowiązkiem zwrotu już wypłaconych kwot.

6. Stypendium z tytułu realizacji Stażu będzie wypłacane Stażyście comiesięcznie, do 20. dnia 

kolejnego miesiąca, po przedłożeniu przez Stażystę karty Stażu.
§ 10
1. Z tytułu realizacji Stażu Stażyście przysługuje prawo do stypendium stażowego:

- Staże krajowe: 10 zł/godzinę za Staż w łącznym wymiarze 510 godzin w ciągu 3 miesięcy na jedną osobę, dodatkowo dojazdy na Staż do pracodawców krajowych: do 200 zł/miesiąc na jedną osobę, zwrot kosztów dojazdów będzie dokonywany na podstawie dowodów poniesienia kosztów dojazdów,

- Staże u pracodawców zagranicznych: 30 zł/godzinę za Staż w łącznym wymiarze 510 godzin w ciągu 3 miesięcy na jedną osobę, dodatkowo dojazdy na Staż do pracodawców zagranicznych: do 1700 zł, zwrot kosztów dojazdów będzie dokonywany na podstawie dowodów poniesienia kosztów dojazdów,

- Staże w zagranicznych ośrodkach akademickich: 30 zł/godzinę za Staż w łącznym wymiarze 510 godzin w ciągu 3 miesięcy na jedną osobę, dodatkowo dojazdy na Staż do zagranicznych ośrodków akademickich: do 3000 zł, zwrot kosztów dojazdów będzie dokonywany na podstawie dowodów poniesienia kosztów dojazdów.
2. Powyższe kwoty są kwotami brutto i podlegają obciążeniom publicznoprawnym, w tym składkom na ubezpieczenia społeczne.
3. Stypendium i zwrot kosztów dojazdu na Staż będą przekazywane wyłącznie w formie przelewu na wskazane przez Stażystę konto bankowe w terminach ustalonych w umowie o staż (Załącznik nr 2 i 3 do Regulaminu Staży).

4. Stypendium i zwrot kosztów dojazdu na Staż będą wypłacane na podstawie wniosku o wypłatę stypendium stażowego i zwrot kosztów dojazdu na Staż (Załącznik nr 6 do Regulaminu Staży).
V. Przepisy końcowe
§ 11
Stażysta jest zobowiązany do natychmiastowego poinformowania WWSIS oraz Organizatora Stażu o zmianie danych personalnych i/lub adresu zameldowania, jak i wszelkich innych wydarzeniach wpływających na odbywany przez niego Staż.
§ 12
Załączniki do niniejszego Regulaminu stanowią integralną część Regulaminu Staży: 
Załącznik nr 1 – Formularz zgłoszeniowy na Staż,

Załącznik nr 2 - Wzór umowy dwustronnej o Staż, 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy trójstronnej o Staż,

Załącznik nr 4 – Karta Stażu,

Załącznik nr 5 – Sprawozdanie końcowe z realizacji Stażu,

Załącznik nr 6 – Wniosek o wypłatę stypendium stażowego i zwrot kosztów dojazdu na Staż.
§ 13
1. W przypadkach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik Projektu lub Zastępca Kierownika Projektu.

2. Stażyście przysługuje prawo do odwołania się od decyzji Kierownika Projektu lub Zastępcy Kierownika Projektu do Rektora na piśmie w terminie 7 dni.

§ 14
Regulamin wchodzi w życie z dniem 30 kwietnia 2014 roku.
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